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Tertus Document Imaging

Instalacja programu Tertus Document Imaging
J&li chcesz dokona instalacji programu TDI zyj ikony Setup.Exe z pakietu

instalacyjnego,éﬂ1 Setup.Exe
Pojawi s nastpujace okienko programu Tertus Document Imaging Setigal:

" T
4 Tertus Document Imaging lilﬁ

Welcome to the Tertus Document Imaging Setup
Wizard

The inztaller will guide you through the stepz required to inztall Tertus Document Imaging on your
ComnpLter.

WARMING: This computer program iz protected by copuright law and international treaties.
Unauthonzed duplication or distrbution of this program, or any portion of i, may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prozecuted ta the maximum extent pozzible under the law,

| Cancel | ' Back Mext » |

b

Jeili chcesz przerwaoperacg kliknij ,Cancel”. J&li natomiast chcesz kontynuowa
kliknij ,Next”. Pojawi si¢ hastpujace okienko:



_E!‘,_S-! Tertus Document Imaging =R |_ZE_

Select Installation Folder

The installer will inztall Tertus Document Imaging to the following folder.

Toinstall in this folder, click "MNest''. Tainstall to a difterent folder. enter it below or click "Browse"".

Falder:
C:%Program Files (<86)"\Tertus DocumentImaging®. [ Browse.., |

| DiskCost. |

Install Tertus Document Imaging for vourself, or for anyone who uses this computer;

@ Eweryone

10 Just me

[ Cancel | [ < Back | [ [ext > ]

&

e

Wybierz folder, w ktérym TDI ma hiyzainstalowany. Dokonaj rownievyboru dla
kogo program ma &y dostpny: czy tylko dla Ciebie jako aytkownika czy dla
wszystkich. Dla zaakceptowania nalewybrat ,Next”. W przypadku chci zmiany

wczeniejszych ustawie wybierz ,Back”. Dla przerwania instalacji wybierz

“Cancel”.

J&li zdecydujesz sikontynuowa zobaczysz nagbujace okienko:

-
ﬁ Tertus Document Imaging l. = | iE-J

Confirm Installation

The inztaller iz ready tainstall Tertuz Document Imaging o wour computer.

Click "Mest"" to start the inztallation.

Cancel | [ < Back | [ [ ext »




Po zaakceptowaniu instalacji pojawie¢ spotwierdzenie instalacji zakozonej

sukcesem.
rﬂ;_-;:‘ Tertus Document Imaging l — | o - )

Installation Complete

Tertuz Document Imaging has been successully installed.

Click "Cloze' to exit

Pleaze use Windows Update to check for any critical updates to the MET Framewark.

Cancel < Back Cloze
b

Zamknij okienko aywajac przycisku ,Close”.

Po instalacji na pulpicie pojawiesikonka skrétu uruchamigga program TDI.

P
m_
Tertus Doc
Irmaging

Réwniez w panelu Start pojawi siikona, ktora umgiwi Ci szybkie uruchomienie

programu.

E Tertus Doc Imaging

Po pierwszym uruchomieniu programu Tertus Documénfging zostaniesz

poproszony o podanie kodu, ktéry otrzymasz od dasta



Tworzenie nowego dokumentu
Otworz Tertus Document Imaging. Gtéwne okno prograniDl wyglada

nastpujaco:

ﬁ Tertus Document Imaging - unsaved document -—
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

IR BB EE S 6 Bl Qalas AR Dlole o] - B x| Al 2o s €

Stworz nowy dokumentaywajac komendy New z menu Document. d8gz réwnie
utworzy nowy dokument dodaf push strorg poprzez odpowiedaikomend w
menu Edit (akcja widoczna pami) lub poprzez zeskanowanie dokumentu.

ﬁ Tertus Document ]magmg C\UseMmup\ﬁnlnr 246

BmgnimehagesuumﬁSﬁnka&m‘Hdp
' Copy Blaaasa RR blelela® -8 22l s €@
Cut -
Paste
Delete
Insert Blank Page
. +| -[=] 4of4 =|4] y =

W lewym dolnym rogu wida liczbg stron dokumentu. Po dodaniu kolejnej strony

zaobserwujesz, zmianej liczby.



Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif* !
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BR BB 5T B a2 Qlaaa RIR| Ble oo - B % AR 2o €

+| -[E] 5ef5 3]4] I

Otwieranie dokumentéw

W celu otworzenia dokumenturyj komendy otwdrz z menu Document albo Kliknij

klawisz Open z menu kontekstowego (klawisz O!|)

Przyktad zobaczysz na paszym zrzucie.
iTeﬂm [bcunmthnagirg - -M;M - - - - - M

SRR -
[ » B Bl Aldalal BB Blele[ - B % AlE 2] 2w €
Open...
Open Local File...

Close

Save
Save As Local File...
Save As...

Properties...

Compressior...

Import Graphics File...
Export Graphics File...

Print...



Po wybraniu komendy otworzyesnastpujace okienko:

‘IE My Documents | & £ EE-
Downloads
Iy Mlusic
My Pickures

My Received Files
My \ideos

| Flerame | o [oeen

s

Wybierz dokument, ktory chcesz otwoézy kliknij OK. Na ponizszym zrzucie

zobaczysz otwarty dokument.

. Tﬁh.rs Document Imaging - C\Users\Cwner\Desktop\Color.tif

Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BB 0w B 6 s aaaa R Blele=E B x A 2] €l




Zamykanie dokumentu
Jesli nie chcesz ju pracowé wybranym dokumencie masz dwie #ioosci

zamknkcia go:
b= Poprzez klikngcie komendy Close w menu Document
lub

= Poprzez Kklikngcie klawisza Close z menu kontekstowego (Klawisz

Clos).

._ Tﬂ!‘hJS Document Imaging - C\Users\Cwner\Desktop\Color.tif* LEIEE
Document | Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

New B B aaals BB Dlolel o] - B % Alm 2 2] €@

Open...

Open Local File...
.(-:-!ose
Save

Save As Local File...
‘Save As...

Properties...
Compression...

Import Graphics File...

Export Graphics File...

Zapisywanie dokumentu
Kiedy decydujesz sizapis& dokument po raz pierwszy (pracowara nowym

dokumencie) #yj komendy Save us... z menu Document albo klikrapkkz Save

As z menu kontekstowego (Klawisz Sav@).
Przyktadowe dziatanie niesz zobaczyna pontszym zrzucie.



e
Tertus Document Imaging - C\Users\Cwner\Desktop\Color 2.tif l EM
Document | Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

New %8 B al)alR BB Dlolen]@ - B %Al 2 2% €al

Open...

Open Local File...
Close

Save
Save As Local File...
| Save As...

U Properties...
Compression...

I Import Graphics File...
Export Graphics File...

Print...

Po zaakceptowaniu komendy pojawi Bastpujace okno.

Save Document ﬂ

Basic | Folder | Keywords | User Felds |
—Basic Properties
Document Mame: I
Document Type: I LI
Description: I

futhor: {Dacument Author

—Current Service and Folder
[B] TDV Service

aall

i
i}
o

Po zaakceptowaniiciezki zapisu dokumentu oraz wybraniu opcji ,Save” pajai¢
nastpujace okno. Jest to potwierdzenie, dokument zostat zapisany poprawnie.

Jeli natomiast pracujesz juz dokumentem, ktory chcesz zagisamozesz uyc
komendy Save z menu Document albo klawisza Saveemunkontekstowego
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(Klawisz Saveﬂl). Mozesz rownie uzy¢ komendy Save as Local File...Procedura

wyglada tak samo jak w przypadkuycia komendy Save.

Ustawianie wiasciwosci

Jeli chcesz ustawi whasciwosci nowego dokumentu miesz to zroki na dwa
sposoby:
B+ wybierapc komend Properties z menu Document
lub

B klikajac klawisz Properties z menu kontekstow¢(klawisz Properties).

 [Docoment | Edit View Image .. . Tool Help

[t %1E] 5 QI BIK BB Blolela] - 6 %AW 2 /% é]
pen.. z
Open Local File...

Close

Save
Save As Local File...
Save As...

| Properties...
Compression...

Import Graphics File..
Export Graphics File... v

Print...

Exit

+|. 1of6 =]4] b

Otworzy st nastpujace okno dialogowe (w przypadku nowego dokumeniizie
puste).

11



Basic I Keywords I User Fields I

— Basic Properties

Document Name: I
Document Type: I ;I
Description: I

Author: |Documem Author

—Current Service and Folder
|
ok | Cancel |

Uzupetnij informacje w poszczegolnych zaktadkactasiB, Keywords oraz User
Fields:

Basic | Keywords I |ser Figlds I

—Basic Properties

Document Name: |C°|°r 27

Document Type: IGmphics File

Description: ||:|hE“-,-,-|E|c._.r
Buthor: | Terus 2013

—Current Service and Folder
/m

Aby doda stowa kluczowe wpisz je w przeznaczone do teggsaee kliknij Add.

Basic  Keywords | User Fields |
— Keyword

Idocumerrtl

Add

Delete |

graphic

12



Jeli natomiast dane stowo chcesz ustirz listy stébw kluczowych paavietl je i
kliknij Delete.

Basic  Keywords I User Fields I
—Keyword

Idocument o |
graphic Delete |

Basic Keywords I User Fields I
— Keyword

Igrclphic

W zaktadce User Fields mesz zaobserwowaze Document Type jest ustawiony

automatycznie. Uzupetnij ,User Fields and Values”.

Basic I Keywords ~User Figlds I

— Document Type
IGmphics File j

—User Fields and Values

Type |t'rf
DP1 fxcv
Palette |ert|

0K Cancel

13



Jeli chcesz zaakceptowavyboér zaakceptuj klikag OK. chcesz przypadku,sjenie

chcesz zapisywazmian wybierz Cancel.

Kompresja pliku

Je&li chcesz dokonakompres;ji pliku maesz to zrolki na dwa sposoby:

B wybierapc komend Compression... z menu Document

lub

B poprzez uycie klawisza Compressioklawisz Compression).

—

|| Tertus Document Imaging - CAUsers\Ownen\Desktop\Color 2.f* l

- )

| Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

Open...
Open Local File..,

Save
Save As Local File...
Save As...

Properties..,
Cormnpression...

Import Graphics File..,
Expart Graphics File... 3

s e 1

+l-l<] 1ef5 3|4

Blalaala BB DlelenE - B AlE 2 2% €l

Ik

Po wyciu komendy lub klawisza pojawiespowyzsze okno. Meesz dokon&zmian

strona po stronie. Przed realizanjozesz je sprawdziklikajac przycisk Preview. Za

pomoa klawiszy Next i Previous nm@sz przesuwa Sig pomkdzy stronami

dokumentu. Jd chcesz zaakceptowavprowadzone zmiany kliknij klawisz Apply.

J&li natomiast chcesz zrezygnotva wprowadzonych zmian Kkliknij Cancel. Pasay

zrzut obrazuje wszystkiezyte funkcje.

14



ICdor

€ Don't Change /\
. neﬂag ®

" Bussiness Graphic v

" Good quality

Magnesium chioride iquid 32%
= Custom Fine Quaity
~Custom
Quality: ﬁ 3:
— J_ PR £ FaASY 3. h coDUres 1 sichy yekowsh
B, mhich B e in many induavies lor 0 wide varisty of
,,,,,,,,,,, ‘apgica s, hcuoing:
= g b
Apply for all color | ikt
pages e
o
[ Pages neckaag C* Roui £.G. b avlbolile In conicioan of |,

F‘ri\-\cusH Mext I

tandtng
eclidag ¥ Bep 1.5 iy cometve i mid sl and
morens ong

o, The pare for pomgn
g scps e eaten ksl
putkuttder o

Preview

Importowanie lokalnego foldera

J&li chcesz pracowana zaimportowanym pliku lokalnym wybierz komerichport
Graphics File... z menu Document.

New

Open... =
Open Local File..

Close

Save
Save As Local File... 'll
Save As..,

Properties...
Compression...

 Import Graphics File.,
Egiont Glanhies Filers

Otworzy st nastpujace okno dialogow?

15



e
Laok in: ||f3 My Documents j = = B

) Downloads

[ My Music

0] My Pickures

[ TiMy Recsived Filas
My Yideos
_deskbop.ini

File mame: I j ‘Dpen |
o w = Cancel

of yp | | l
Wybierz dokument, ktéry chcesz zaimportéwaaakceptuj poprzez wybor klawisza

Open. Program zaimportuje wybrany plik.
UWAGA! W przypadku problemu z importem pojawg siastpujace okno.

L= |

Cannot load the file Ch\Users\Owner\Desktop\BW.tif

oK |

Eksportowanie plikéw graficznych
Wyeksportowanie pliku graficznego o zostd dokonane poprzez wybor komendy

Export Graphics Files z menu Document.Adsz zrobi to na dwa sposoby:
B wyeksportowa tylko jedm strorg
lub

b= wszystkie strony z danego dokumentu.

16



JE—

@ Tertus Document Imaging - CAU [ e HE=<)
Tertus ment Imaging - C:\l mmwm\ﬂw

|Document | Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

-y B B ARKAIR BIR| Ble[e|»|E -8 % Alm 2 2] €8

Open...
Open Local File..,

Clese

Save
Save As Local File...
Save As..

Properties...
Compression...

Import Graphics File... !
Export Graphics File... I Selected/Current Page
All Pages

Print...

+] -[=] tefz 4]

Po dokonaniu wyboru, ktére strony chcesz eksportqvagawi st ponizsze okienko.
Wopisz nazw dokumentu i wybierz jego rodzaj, po czym Kliknizpcisk Save aby
zaakceptowa Jgli natomiast nie chcesz dokonygvamian wybierz klawisz Cancel.

]. ky Documents

|\ T)Downloads
A My Music
@My Pictures
| IMy Received Files
BMy Wideos

S

File name: :I document]

L L«

Ma@m i

Dokument zostanie zapisany w wybranym folderze.

Drukowanie dokumentu.

J&li chcesz wydrukowawybrany dokument, masz dwie aigvosci:
B uzy¢ komendy Print z menu Document
lub

17



B uzy¢ klawisza Print z menu kontekstowegl,,@\lklawisz Print).

E Tertus Document W\US&W\C&){W 2.tif @[ﬂg
ME“ View Image Comments Scan Tools Send Help
| N B Bl AlGala RBIR| Blole|o|@ -k % Alm 2 v €]

Open..
Open Local File...

Close

fl Save
Save As Local File...

Save As...
Properties...

Compression...

i

Import Graphics File...
Export Graphics File...

Uzycie przycisku spowoduje rozpagze procesu drukowania. Ustaw preferencje i
zaakcethJ mywajac klawisza OK. Jdi chcesz anulowaoperacg wyblerz Cancel.

€ Poges hom[1 | 10f? : P S
Tt e i S Wﬁgﬂate

18



Konczenie pracy z programem.
J&li chcesz zakaczye prag z programem wybierz komegdxit z menu Document.

& Tertus Document Imaging - CAUsers\Ownen\Deskiop\ B = | B
(Dociment] et view Imsge Commenis Scon Tools_Send_Hep _

:“" #|@B B alalalal BR| Blele[o] 2 - ® % alE 2 2% €al

i

OE:\ Local File...

Close

Save

Save As Local File...

Save As...

Properties...

Compression..,

Import Graphics File...
Export Graphics File...

Print...

Exit

s ey i

] -l<] 1of2 2|4]

Innym sposobem jest witiigcie czerwonego przycisku z keggkiem w prawym
gornym rogu. Program zapyta czy chcesz dokamaian w otwartym dokumencie.

TDI |

This dacunent has beer madiied Do you want to save the changes?

e |t | cwed |

J&li chcesz zaakceptowazmiany wcénij klawisz Yes. J€i natomiast nie chcesz
zachowywé& zmian wybierz No. J natomiast nie chcesz przeryévgracy z

programem weéhnij klawisz Cancel.

Dodawanie komentarzy
Masz maliwos¢ edytowania dokumentu poprzez dodawanie komentarzy,

zakrelaczy, tekstu etc. Aby to zrabuzyj komend z menu Comments. Na pazym
zrzucie widzisz niebiegskkropke zaraz obok wybranej komendy. Kropka pojawd Si

automatycznie obok ostatniayiej komendy.

19



Dodawanie tekstu do dokumentu
Jeli chcesz dodatekst do dokumentu masz dwie theosci:

B uzy¢ komendy Text z menu Comments
lub

B= klikajac klawisz Text z menu kontekstowe(lﬁlklawisz Text)

RN

Obie opcje zostaty zobrazowane na genym zrzucie:

Tertus DDmmemlr.nagﬁli)g—CE\Ugers\Owna:“:ﬁEs.k'i'np'\Ealoré.tff’ - 'n:.u
l'w“m Edit View Image | | Scan Tools Send Help

R BIR/ Blole[~[E - 8] w[Am 22/ €8]

Text
 Sticky Note
Redliner
Highlighter

Arrow

Eraser

Incorporate

Unda Incorporate

Hide Comments

= —

+| -l =] 1ofs )4 3

Po zaakceptowaniu komendy i Kklikniu myszlky w wybranym miejscu na stronie
pojawi sk nastpujace okienko dialogowe:

Mozesz wprowadZitekst i dokon&zmiany widciwosci takich jak:
B= czcionka (kolor i rodzaj)
B~ tlo (kolor i przezroczyst&)

20



F N
Text edit e
Change
Change Font | 0K ‘ Cancel ‘
Faont Background
Times New Roman; Size: 2775;
Bold ™ Transparent
Font | Color |. Set colar... ||:|

W celu zmiany czcionki kliknij klawisz Change Fo(mwawisz Change

font). Pojawi s¢ okno widoczne pouej:

Font x|

Font style:
|F|egular 0k I
|
Ikl Cancel
) Monotype Corsiva Bold
T Monotype Sorts Bold [talic
B M5 LineDraw g |
T M5 Mincha
" M5 Outlook hd
—Sample
‘#aBhAa0E
Sonph:
lEentraI European ll

Mozesz wybréa rozmiar czcionki, jej styl, rodzaj i zaakceptawpoprzez aycie

klawisza OK. Uzyskasz efekt widoczny na pmaiym zrzucie:

21



Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\Color 2,tif*

Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BIR BB 0= Bl 2 Qaas BE BlieleofF - v % Alm 22 g €l
=

+-l<| tofs =4 +

Wskaznik
J&li chcesz przemigi¢ np. komentarz w okbie dokumentu zyj wskaznika. Aby go
uzy¢ wybierz komend Pointer z menu Comments albo kliknij klawisz Peire menu

kontekstowego.\il klawisz Pointer).

Document  Edit View Image Cb’lmhelﬂ! Scan  Tools Send Help

TR U BIR| Blole|~[& - 5] wAlm A/ 5]
E > | Text
Sticky Note
Redliner
Highlighter

Arrow

‘ﬁ Tertus Document Imaging - C\Use \C

Eraser

Incorporate

Undo Incorporate

m Hide Comments

Magnesium chioride liguid 32%
Fine Quality

PR T

sl T AT

Na zrzucie widziszze wskanik jest ustawiony automatycznie. Za jego pomoc

mozesz przesuwawybrane komentarze w inne miejsce wedlde okna programu.

22



Dodawanie notki z komentarzem
Inna opci, ktdra maozesz wybréa z menu Comments jest Sticky Note/Sticker. Masz

dwie mazliwosci, aby doda notke z komentarzem:

B wybierapc komend Sticky Note z menu Comments

B+ druga opcja to zycie klawisza Sticker z menu kontekstowenL-[

klawisz Sticker).

r[@ Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif* ‘ = i El ﬂhl
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Twoje dziatania bda miaty nas¢pujacy efekt:
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Uzywanie dtugopisu
Kolejna komend w menu Comments jest Redliner, ktory utihmeia pisanie po

dokumencie. Aby uruchorite opck mozesz:
B wybrat komena Redliner z menu Comments
lub

b= klikna¢ klawisz Redliner z menu kontekstoweLéJklawisz Redliner).

Komend w menu Comments widzisz na pgseym zrzucie:

rﬁ Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\Color 2.6if* l = &r
Document Edit View Image [Comments]ét_:"ar_l To_D_lf .S_E.rjld Help
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| Highlighter
Arrow
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n e Incorporate
Undo Incorporate
\ | Hide Comments
Magnesium chloride liquid 32%
Fine Quality

5

+| -| <] 6of6 |4 ] LJLJ
Po wyciu funkcji dlugopisu uzyskasz naptijacy efekt:
E Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif* | == &F

Document Edit View |Image | Comments Scan Tools Send Help
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Uzycie zakrelacza
W programie TDI masz nitiwos¢ zakrélania wanych informacji w wybranym

dokumencie. Funkcji zakélacza maesz wy¢ na dwa sposoby:
B uzywajac komendy Highlighter z menu Comments
lub

B+ klikajac klawisz Highlighter z menu kontekstowego'élklawisz
Highlighter).

'@ Tertus Document Imaging - CAUsers\Owner\Desktop\BW.tif

Document Edit View Image [Comments| Scan  Tools Send Help
|® P RIR Dielelo(E -[w wiAlm s €a
Tedt

Sticky Note
Redliner
| Highlighter
Arrow

Magneshm chioice lavid 3% [
Fine Quakty

Eraser
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Unda Incorporate

Hide Comments
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Po wyciu komendy bdziesz mogt w nagpujacy sposéb zakétaé wazne dla Ciebie
informacje.
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Dodawanie wskanikow

Inna opcp, ktérej maesz wy¢, aby wyr@ni¢ jakis element dokumentu jest wshkak

(strzatka). Masz dwie natiwosci, aby dodate opck:
B wybierapc komend Arrow z menu Comments
lub

B+ klikajac klawisz Arrow z menu kontekstoweMklawisz Arrow).

|& Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\Desktop\BW.tif* E‘ﬁﬁ
[ Document Edit View Image [Comments| Scan Tools Send Help
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Redliner
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Highlighter
Arrow

Eraser
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Hide Comments
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Zobaczysz nagpujace efekty swojego dziatania:

E Tertus Documﬁni'lrnaging - Ci\Users\Owner\Desktop BW.hif*
| Document  Edit  View Image Comments Scan Teols Send Help
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Gumka
Jeli dokonaté zmian w dokumencie, ktore chcesz ugumazesz w tym celu iy¢

funkcji gumki. S dwa sposoby jej aktywowania:
B uzywajac komendy Eraser z menu Comments
lub

B klikajac klawisz klawisz Eraser z menu kontekstowmklawisz Eraser).

[@ Tertus Document Tmaging - CAUsers\Gwner\Desktop\BW.tif
Document Edit View Image |Comments| Scan Tools Send Help
SR EEEETRE
| Text
Sticky Mate
Redliner
Highlighter
Arrow

| @  Eraser
Incorporate

Undo Incorporate

Hide Comments

+| -l <] 303 s[4 |

Bedziesz mogt zaobserwowaroces usuwania niechcianego obiektu.

I& Tertus Document Imaging - CAUsers\Ownen\Desktop\BWW.tif* . - : E=E=)
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Inkorporacja oraz proces odwracania inkorporaciji
Kiedy dodajesz nowy element do dokumentuzesz zadecydowaczy chcesz

dokon& inkorporacji tego elementu do cé&td dokumentu. Ji jednak kpdziesz

27



chciat usun¢ dany element z dokumentu niedzie to maliwe do momentu
odwrdcenia procesu inkorporacji. Aby to zrobpowiniend wybra: komend

Incorporate z menu Comments.

|@ Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\ Desktop\BW.tF

\BR Ble oL ::':‘“ | BB Blole| ]2 B %[Alm 2 2v]< €l

Sticky Note
|©  Redliner
Highlighter

Arrow

Eraser
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Undo Incorporate

Hide Comments
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Mozesz zaobserwowadznice pomédzy widoczndcia elementéw w dokumencie, na

ponizszym zrzucie:

@ Tertus Document Imaging - C:\Users\Ownen\Desktop\BW.HE
Document  Edit View Image Comments Scan Teols Send Help
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Aby odwroct proces, wybierz komerdJndo Incorporate z menu Comments.

|& Tertus Document Imaging - Ci\Users\Owner\ Desktop\BW.tif*
Documnent Edit View Image ts| Scan Tools Send Help
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Po dokonaniu wyboru tej opcji ebziesz mogt uswg niepaadany element

dokumentu.

Usuwanie komentarzy
Kiedy chcesz ukry komentarze iyj opcji Hide Comments. Maesz j aktywowa

poprzez:
B uzycie komendy Hide Comments z menu Comments

R cri Document imosig - unsoved documente M— e — [ﬂ%ﬁ‘
Document  Edit View Image [Co | Scan Tools Send Help
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Otrzymasz widok dokumentu, w ktérym komentarzesaieidoczne.

— - — el

Tertus Document Imaging - unsaved document® .
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

AR BB FES B e B Aats RE Blolel @ -k % AR 2 sl € sl

Magnesivm chichde liguid 32%

Uwagal!ll J&li aktywujesz ¢ opckg, bedzie ona aktywna do momentuz g nie

wytaczysz.

Praca z dokumentami w programie TDI
Podczas pracy z dokumentami w programie TDI masdiwms¢ wykonania rénych

zmian w obszarze dokumentu. ksz kopiowd, wycina, wklejat i usuwa albo

dodawa puste strony.

Kopiowanie stron
Aby skopiowa strorg wybierz:

= komena Copy z menu Edit
lub

B kliknij klawisz Copy z menu kontekstowegklawisz Copy).
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WKklejanie stron
Teraz maesz wy¢ komendy Paste z menu Edit albo kliknij klawisz tBas menu
kontekstowego (klawisz Paste).
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Zobaczysz w lewym dolnym rogae ilos¢ stron dokumentu wzrosta z 1 do 2. Strona

druga jest kopi strony pierwszej.

& Tertus Document Imaging - C\Users\Gwnen\Desktop\BW.Aif* . . =
Document Edit View Image Comments Scan  Tools Send Help
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Wycinanie stron
Jeli zdecydujesz gina wyckcie strony wybierz:

b+ komena Cut z menu Edit
lub

B+ uzyj klawisza Cut z menu kontekstowegé‘lklawisz Cut).

& Tertus Document Imaging - C:\Users\Cwner\DesktopBW.tif*

Document [Edit] View Image C ~ Scan Tools Send Help
B E o Blalaalal E'3||Ei| Blole|n@ - m w A E 22 €lal

Cut
. Paste
Delete
Insert Blank Page
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Fna Qualty

T s i
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Rezultatem tej akcji dnlzie zmniejszenie ikei stron. Zobaczysze dokument ma w

rezultacie mniejszilos¢ stron nz na pocatku.
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|& Tertus Document Imaging - Ci\Users\Owner\Desktop\BW.tiF*
Document  Edit View Image Comments Scan  Tools Send Help
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Dodawanie pustej strony
J&li chcesz dodastrore do dokumentu wybierz komeadnsert Blank Page z menu
Edit.

& Tertus Document Imaging - C:AUsers\Owner\Desktop\BW.Gf*
Document [Edit| View Image € ~ Scan Tools Send Help

Copy Elaaaa BB Dlelel =2 - B v A@E L 2% €l

cut
Paste
Delete
| InsertBlank Page

P ]

+| -] 1ef1 4]

Mozesz zaobserwowaefekty tej akcji na pomwszym zrzucie. Zwré uwag;, ze
dokument ma teraz 2 strony.
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[& Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\BW.£if* M
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Usuwanie stron
Aby usura¢ strorg uzyj komendy Delete z menu Edit.

|@ Tertus Document Imaging - C:\Users\Gwner\Desktop\BW.tif*

Document [Edit] View Image Comments Scan Toolk Send Help

B &) ’;l"”-’ BElaldald BB BleleloE -8 wAE 2 sl €
Paste =
| Delete il
Insert Blank Page
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Rezultat swojego dziatania zaobserwujesz na z3agim zrzucie. Zauwa ze po
dokonaniu tych akcji dokument ma znéw w sumie arstr
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i Tertus Document ]maglngﬁ - C:\Users\Owner\Desktop\BW.tif*
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Zmiana widoku dokumentu

Ustawienie widoku dokumentu
Masz maliwos¢ szybkiej zmiany widoku dokumentu. slechcesz mié widok

podghdu poszczegolnych stron dokumenfyju
B+ komendy Thumbnails z menu View
lub

]
B+ klawisza Thumbnails z menu kontekstowejﬂlklawisz Thumbnails).

& Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\Desktop!Color 2.1f*
Document Edir[vﬁj_am;gz _ Comments Scan Tools Send Help
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Zoom
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@ Whole Page

First Page
Last Page

Next Page
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Test
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Na poniszym zrzucie zobaczysz efekiygia powyszej komendy:

Tertus Document Imaging - Ci\Users\Qwner\Desktop\Color Z.tif*
‘ Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Podglad strony
W obszarze podgtiu biezacej strony dokumentu maszzréee maliwosci ustawienia

widoku. Bazujesz na wysoka strony lub jej szerokmi. Mozesz take ustawd

podghd catej strony. Inpmazliwoscia jest ustawienie opcji zoom lub scaling.

Ustawienie widoku bazupc na wysokdci lub szerokdci strony.
Jeli wybierzesz ustawienie podglu strony bazug na jej wysokéci mozesz tego

dokoné:
B wybierapc komend Length of Page z menu View

B- Kklikajac klawisz Length of Page z menu kontekstowelg_}s_llglawisz Length
of Page).
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([ © | Thumbnails | &lealal BB BlelenE - B % AlE L2 2] €]
No Scaling
Zoom
Width of Page
| @ Length of Page
. ‘Whole Page

First Page )
Last Page
Next Page

Previous Page

Test

+| -l<| 50f5 =2]4! »

Jesli wybierzesz opgj ustawienia widoku po szerod@ strony wybierz:
B komena Width of Page z menu View

b= Klawisz Width of Page z menu kontekstowe;ﬁ_-kdawisz Width of Page)
Efekt tych dziatd mozesz zobaczyna ponkszym zrzucie:

ﬁ Tertus Dn(umer\tifragirhg - Chlsers\Owner\Desktop\Color 2.tif*

Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

|BR AR EEeS Elaad BB bleleloE -k wAmE 2L €
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ERE

Test

@
e

%
= 4| |<| 5ef5 x|4] IrlJ

Mozesz rownie ustawé widok catej strony zywajac komendy Whole Page z menu

View lub klawisza Whole Page z menu kontekstowlg_l klawisz Whole Page).

Efekt dziatania wyej wspomnianych komend mesz zaobserwowana poniszym
zrzucie:
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E Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\DesktophColor 2.tif* = EE ﬁz—l |
Document  Edit Image Comments Scan Tools Send Help
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Powiekszanie obrazu
J&li chcesz zbliy¢ obraz i powgkszy dokument ayj klawiszy zoom in i zoom out,

ktére pomog Ci zblizy¢ i oddalic widok dokumentu \LElkIawisze zoom in i zoom
out).
Po wyciu klawisza zoom dwukrotnie otrzymasz rasfacy widok otworzonego

dokumentu:

fiae_ " i <
| Tertus Document Imaging - unsaved document® = [[=D i:h‘

Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Po wyciu klawisza zoom out powrécisz do pierwotnego akial dokumentu. Efekt
Mmozesz zaobserwowana ponkszym zrzucie:

I Tertus Documen deaing - unaved docimen

Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BB BR BmEe B xe g Qaaa RR Bloleln@ -k % Alm 2 L] sl
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Fine Guasity

s
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Nawigowanie w obszarze stron
Prostym sposobem poruszania ppomidzy stronami jest aycie komend z menu

View lub Kliknigcie poszczegolnych klawiszy z menu kontekstowegnylPadowo
masz maliwos¢ przepcia bezpérednio do pierwszej lub ostatniej strony lub
przechodzenia po kolei strona po stronie.
Jeli w trakcie pracy z dokumentem chcesz wéddb pierwszej strony niesz to
zrobic na dwa sposoby:

B+ Wybierahc komend First Page z menu View

lub

b= Klikajac klawisz First Page z menu kontekstowe.,E_l(lawisz First Page)
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W lewym dolnym rogu masz mtwos¢ podghdu numeru stron, widaréwniez czy
zostalé przeniesiony na pierwszstrore:

@ Tertus Document Imaging - C:AUsers\OwnenDesktop\Color 2.if .- - )
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

) BB O oxa i asaa RR Blelela@ -k w A@E 208 sl

Magnesium chicrde iquid 32%
ity
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Aby przenig¢ sic na nasfpna strore uzyj:
= Komendy Next Page z menu View
lub

B= Kliknij klawisz Next Page w dolnym lewym rogu stgor@klawisz Next
Page)
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Document  Edit [View| Image Comments Scan Tools Send Help
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Zoom
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Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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J&li chcesz zmierdi strore na poprzedani uzyj:
= Komendy Previous Page z menu View
lub

b= Kliknij klawisz Previous Page w lewym dolnym rod,il\klawisz Previous
Page)
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No Scaling
- Zoom
Width of Page
Length of Page
©  Whole Page

First Page

Last Page

Next Page
."Prgv_iq:\; Page
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Zostaniesz cofity o jedry strore:

' Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\DesktopiColor 2.tif

Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BlA BE OEe Ex 6 B Qaae RIR Blele[oE - m % AE 2 s €l
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Mozesz réwnie w fatwy i szybki sposob prz&j do ostatniej strony. W tym celu:

B Uzyj komendy Last Page z menu View
lub

b= Kliknij klawisz Last Page z menu kontekstowegﬂl(dawisz Last Page)
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Zostaniesz automatycznie przeniesiony do ostastigny (zwré uwag: na lewy
dolny rog).

ﬁ Tertus Document Imaging - t‘.‘\Users\Owrm:\‘D‘es!:ﬂ:p&nlnr 2.4
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
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Zmiana wygladu dokumentu
W programie TDI masz nitiwos¢ zmiany wyghdu dokumentu na #ibie sposoby,

ktére zostam opisane na kolejnych stronach.
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Usuwanie krawedzi.
J&li chcesz usuat krawedz dokumentu meesz to zrokii na dwa sposoby:

B Uzywajac komendy Border Removal z menu Image
lub

b= Klikajac klawisz Border Removal z menu kontekstowe(klawisz Border

Removal)
_Tertus DDcumnlImgging X =
Document Edit View [Image] Comments Scan Tools Send Help
EREBBOE e &l BE BlolenE -
— | Crop _
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ne@ng @ H\ferlfun
\_/ Rotation
S;aﬁng
Mognasium chicside iquic 32
j|  mediky Treshold
EEEEE oo
iy f——— Halftone Removal
m‘mm mmmmm |
b Undo
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Rezultat tych dziata bedzie zaleat od ustawionych przez Ciebie preferenciji
aplikacji, w tym przypadku szerokd krawedzi strony. Przyklad maesz

zaobserwowéana poniszym zrzucie.

|& Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\Desktop BW.tif*
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Przycinanie dokumentu z wycgciem i bez wycgcia oraz cofanie operacji
Aby wycia¢ okreslona czgs¢ dokumentu powiniersfeuzy¢ komendy Crop z menu

Image. Wywajac tej funkcji masz dwie miiwosci:

B Przycia¢ dokument z wyeiciem okrélonej czsci (Crop with Cut)

lub

= Przycia¢ dokument bez wyetia okrélonej czsci (Crop without Cut).
Na poniszym zrzucie miesz zaobserwowarzykiad wycia pierwszej opciji:
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Po dokonaniu wyboru komendyedriesz miat maliwos¢ wyboru obszaru, ktory

chcesz usuit. Rezultat meesz zobaczayna poniszym zrzucie:
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J&li chcesz cofa¢ operaat powiniendg uzy¢ komendy Undo z menu Image.
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Mirror

Jnesium chlor
 Quality

Halftone Removal

Undo

t description

1g C” liquid F.Q. s o colourless fo slightly yellowish
which ks used in many industries for a wide variety of
ations, Including:

anesium metal
chloride cements

argents
+i—< 1of5 =]4]

Po wyciu tej komendy ostatnio wykonana akcja zostawimigta i komenda Undo

nie kgdzie juz aktywna, co mgesz zaobserwowana poniszym zrzucie:

- -
Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\DesktopColor 2.4if* E@u
Document Edit \View [Tmage| Comments Scan Tools Send Help

EE == e A& BB Blole o - m % AlE 2 2] €8]

Crop 4
Deskew
/_\ Invertion
neﬂug ) :
\_/ Rotation
I' Scaling
Magnesium chiorde fquid 33

Fine Guality Treshold >

Mirror (3

Halftone Remaval

Undo

Teraz maesz dokon& wyciecia z wyciem drugiej opcji, czyli bez wycinania
okreslonego obszaru:
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& Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif* E=SfC X __

Document  Edit View [Image| C Scan Tools Send Help

1 @ Bli E E’ _Border Remaval <)

| Crop 3
Deskew

neﬁug 2 I;wen:mn
\—/ otation

Scaling
Treshold 3

Magnesium chicride iquid 32

Mirror »

Halftone Removal

Undo

+|-|>(| Tofs »[4]

Po dokonaniu wyboru komendy masz #wos¢ usunicia okréglonego obszaru.

Rezultat tego dziatania mesz zobaczyna ponkszym zrzucie.

@ Tertus Document Imaging - C:\Users\OwnenDesktop\Calor 2.6~ 5 (=[5 [
Dmmiﬂﬂfdtth]nﬁgeCammtntScanTthn}dHﬂp

e EE= oxe s aaale RE Dleleo@ - B %A@ s € s

anssium chisdde guid 37%
ity

+| -]« 1ef5 3|4]

Prostowanie widoku dokumentu.
Moze skt zdarzy, ze zeskanowany przez Ciebie dokumertdie zeskanowany

krzywo. Mazesz to tatwo naprawiuzywajac komendy Deskew z menu Image albo

klikajac klawisz Deskew z menu kontekstowe|—|klawisz Deskew).

~ -\

Na poniszym zrzucie migesz zaobserwowsgak wy¢ komendy:
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[@ Tertus Document Imaging - unsaved document® T | D,

Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

A BA OE® B 6 S8 Qe BIR Dieleo]E - B % Al 2 2 )

AEERT Ikl ’

Po wyciu komendy Deskew masz wmiwvos¢ wyprostowania dokumentu oraz
ewentualnego przyetia. Efekt wycia tej opcji maesz zaobserwowana poniszym

zrzucie:

BA AR AN HxE R A RR Blele o - B wA@E Ll s

o
LI TR
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Odwracanie koloréw dokumentu
Jeli chcesz odwrddi kolory dokumentu zyj komendy Inversion z menu Image.

Uwaga! Ta funkcja dziata tylko z dokumentami w kak czarno-biatym.

|& Tertus Document Imaging ﬂmﬁ\%eﬁ- sktop\BW.tif*

Document Edit View [Tmage| Comments Scan Tools Send Help

" Bl | EI_E! Border Removal

Crop

Deskew

ne@qg 1 Irwerlhlon
\_/ Rotation
Scaling

Treshold

Mirrar
Halftone Removal

Magnesium chicride fquid 32
Fina Quality

TR I e
b

#] -lz] 10f2 s]4]

Rezultat dziatania opcji inwersji mesz zaobserwowaa poniszym zrzucie:
(=/2] = ]

Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\BW.tif*
_Document Edit: View Image: Comments  Scan Tools Send Help

BA AR BwEE B« e 2 Qldad RR Blelel o E - B %A@ 2 o< €lél

Obracanie dokumentu
Masz maliwo$¢ obrécenia dokumentu w zatesci od Twoich potrzeb. Miesz

szybko obrod dokument o 90 stopni w lewo lub w prawbywajac klawiszy:
B Obrotu w prawo Rotation Right glﬂ

B Obrotu w lewo Rotation Left 9|1|
Innym sposobem bytobyzycie komendy Rotation z menu View:
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h Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Desktop\BW.tif* l= |5 —EK‘-J
Document Edit View |Image| Comments Scan Tools Send Help

BIB|ElE  BodsrRemov A& BB Dlele[] -5 w Al 2ol € s

Crop » =

Deskew
Invertion
Rotation

Scaling

Mirror i

Halftone Removal

Pojawi s¢ nastpujace okno:

Rotation
Angle
{80
180
270
¥ Custom:

p =

Cancel

| -l <] 1of1 >[4 [»]

Masz maliwos¢ dostosowania opcji obrotu dokumentu do Twoich zedir Maesz
wybrat czy chcesz obré€idokument o 90, 180 lub 270 stopni lub dodazekiwan
przez siebie wartg. Przyktad dowolnego ustawienia m@sz zobaczyna ponkszych

zrzutach:
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Rotation
Angle

i 80
7180
270

{* Custom:

2

Ponizej widat jak wyglda dokument po obréceniu go o citoma wartasé:
[E=E )

E Tertus Decument Imaging - C\Users\Owner\Desktop\BW.tif*

Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

BlA AR 0Ee Bxe Eataa BB Blelel - b v AmE 24 sl €

Skalowanie.
J&li chcesz wyskalowadokument powinierieuzy¢ komendy Scaling z menu Image.
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Tertus Document Imaging - Ci\Users\Owner\Desktop\BW.tf" _ lﬂlﬁﬁ
Document Edit View [Image| Comments Scan Tools Send Help

BR BB Olg o Remowl glal RE Dlelea]E - e w AlE 2 2] g gl

Crop

Deskew
/_\ Invertion
neeug 3 "
\_/ Rotation
Scaling
wagnesum ehicride iquid 32,

Fine Quality Treshold
Mirror

Halftone Removal

| <1 -1<] 10t2 2]4]

Po wyciu komendy otworzy ginastpujace okno:

Masz tutaj meliwos¢ ustalenia czy wybrane przez Ciebie ustawieniglab
zastosowane tylko do jednej czy do wszystkich stdmkumentu. Odnosi gito

réwniez do skalowania w procentach lub wandio dotyczcych rozmiaru strony.
Dokonaj wyboru i zaakceptuj klikeg OK. Jéli chcesz anulowa kliknij klawisz

Cancel. Otrzymasz nasglujacy rezultat swoich dziata
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Tertus Document Imaging - Ci\Users\Owner\Desktop\BW.tif* (o [
Document Edit View Image Comments Scan Toels Send Help

A AR B Bl x 6 g AaRa R R BleleloF -k walmE 2] e €

+| [ <] tofz s[4]

Mozesz réwnie ustalt opcg No scaling w menu View. dkja ustawisz dokument
bedzie widziany w podgldzie z ustawi@ domysinych.

Tertus Document Imaging - unsaved document® — @M
| Document  Edit Image Comments Scan Tools Send Help

BB BE Thmbneis | Qlaalal BB Blele o]z - B %A@ £~ € i)
No Scaling i)
Zoom
Width of Page J
Length of Page
Whele Page
First Page
Last Page
MNext Page
Previous Page

1<) 1ef1 z]4]

Zmiana koloru
Jeli chcesz zamiei dokument kolorowy na czarno-biatyzyi opcji Treshold.

Mozesz ich ay¢ na dwa sposoby:
B Wybierapc komend Treshold z menu Image
lub

b= Klikajac klawisz Treshold z menu kontekstowe_@_klawisz Treshold)
Masz maliwos¢ uzycia opcji na trzy sposoby: ,Fast”, ,Good” i zdabwanej przez
uzytkownika.
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& Tertus Documem[ilﬂlg —C':.\Users\Owné':;ﬂ[-)esﬁDp\:‘\l'etrus\ﬂélur AT — — q
Document Edit View [Image | Comments Scan Tools Send Help

BEBBEE oo al& Bl Dlole]o[E - s x|Am 4 <] €8l

Crop 4

Deskew

/_\ Invertion
Scaling

Mognesium chlordde liquid 3 - -
Fire Gualty Treshold 3

PN Halftone Removal

g £ Skl 13 1 3 ke gy v
i b 4 onsi gt o1 A ]
ey

Undo

P e £ et s b |, 1
[T se e

Siscgewnd banting
s P et v ] e
ik e ol A wich b oicge o

e T

Masz maliwos¢ dokonania wyboru czy chcesz zaaplikdvegcg do strony lub do
calego dokumentu. Po dokonaniu wyboru kilknij klszvi OK., j&li chcesz
zaakceptowa lub Cancel, jéli chcesz anulow&d Rezultat swoich dzialamaozesz

zobaczy na poniszym zrzucie:

Tertus Document Imaging - CAUsers\Owner\Desktop\Tetrus\Color 2.6 ——— —t

Document Edit View Image | Comments| Scan Tools Send Help

BB 0= e g A& [R Diclela2 -k %A@ 2 o) € s

Magnesum chioride lauid 325 [l
Fine Qualty

+|-l<] 105 2]4]
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Jeli wybierasz opgj “user defined”, czyli zdefiniowan przez uytkownika,
zobaczysz ponsze okno:

Treshold @1
B = @

Mogneshrm chioide oguid 3375

s

Wybierz paadany poziom ustawiei kliknij OK., aby zaakceptowa
Osiagniesz widoczny powej efekt.

Tertus Document Imaging - CAUsers\Owner\Desktop\ Tetrus\Color 2:if* — — Lﬂlﬁﬁ
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

mA BB BEE s 6 2 Alaala BE Dol el - E walE L] €

+]-1=| 1of5 =[4]
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Ustawianie widoku lustrzanego dokumentu

Mozesz zmieni@wyglad dokumentu gywajac opcji Mirror. Opcji tej maesz uy¢ w
pionie (Vertical) lub poziomie (Horizontal) wybigsa odpowiedri komend@ z menu

Image:

& Tertus Document Imaging - CAUsers\Ownen\Desktop\BW.Lif*

Document Edit View [Image| Comments Scan Tools Send Help

EllaiN = =] EIE‘ Border Removal

Crop
Deskew
/_\ Invertion
neqag? _
\_/ Rotation
Scaling
Mognetium chiofde iquid 32|
s Gy Treshald
B [ verial
e eatron A wvrermw v ey e Halftone Removal Horizontal
e, e i st vy et o e v
T U
T Undy
L =T mEn
i Pl PR
s s
e i
s e
Fimmu—
== I
+| -le] 1efz 2[4]

Usuwanie péttonow

Jesli chcesz ususgt pottony z dokumentu czarno-biategayji

= Komendy Halftone Removal z menu Image
lub

b= Kliknij klawisz Halftone Removal z menu kontekstayee (Elklawisz

Halftone Removal)

& Tertus Ducumvilmg‘q; - CAUsers\Owner\Desktop\BW.tif*

[ Document Edit View [Image| Comments Scan Tools Send Help

el =l=] |E] Border Removal

Crap
Deskew
/._\ Invertion
o
\_—./ Rotation
Scaling
Mognasium ehiodde iquid 33
Fine Guality Treshold
B o
r——— ‘Halftone Removal
i S 5 e b it |
P S el S
v varey
; rermm—— Undo
-
) -
i = F
ey SR
htgr
k02 st et
bk et B, s By
L S ASDS
o e L R
ot Lol
s
hanr—
= D

+-le) 1oi2 >]4]
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Skanowanie dokumentu
Jeli masz podiczonych kilka skaneréw do swojego komputera i chaeskanowa

dokument meesz wybra skaner z listy dogpnych skaneréw. Aby to zrabivybierz

komend Select Scanner .... z menu skan:
P —— B

Document Edit View Image Comments [Scan| Tools Send Help

wil =] ==l A= Dlole[ o2 - E x| AlE 2 2% €@

Zobaczysz nagpujace okno:

Select Source

. CanoScan LIDE 90130 [32-32]
Wila-CanoScan LIDE 901.0 [32-32)

Wybierz wi&ciwy skaner i zaakceptu;.
Aby zeskanowadokument ayj:
= komendy Scan z menu Image
lub

b= Kkliknij klawisz Scan z menu kontekstoweggjklawisz Scan)
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E Tertus [)ncumanﬂmagg - unsaved document
Document Edit View Image C [Scan| Tosls Send Help

BIA B[P Bl ] FX[@]|  Seecsome-

Rlolefa]s - B wAlm 2 £v]< €lel

Scan £4

Program TDI pokze Ci okno, w ktérym miesz wybré opcje skanera i dolzie
kontynuowat proces skanowania, a Ty zobaczysz akmas¢pujaca informach:

HP TWAIN S5
Skanowanie

J&li chcesz przerwaproces kliknij klawisz Cancel.

W momencie, gdy proces skanowanidiie trwat zobaczysz nagiujace okno:

F meh%- unsaved document®
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

VIMVHZOH VNG
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Ustawianie opcji komentarzy i aplikacji
Masz maliwo$¢ ustawienia preferencji aplikacji oraz komentar&geda one

automatycznie uruchamiane przy otwieraniu prograiu
Je&li zechcesz zmieniustawienia #yj komendy Application Preferences... z menu

Tools.
TerlusDocun'lent[rm_giljlgf!.lnsavedducufhent'_ 5 - il 1
Document Edit View Image Comments mm&m Help
SR EEEEREEEE . % Alm 2 2| [<] €a)

Comments Preferences...

Pojawi st nastpujace okno dialogowe, w ktorym mesz dostosowapreferencje w

obszarze: General view, Filters i Toolbar.

General | Filters I Toolbarl
—Annotation
Author [Document Author

—Compression

Bussiness Graphic guality value ﬁ 3:

Good quality value B0 =

rInitial View
Scaling IWhoIe Page LI
[~ Thumbnail View

—Application Window
[¥ Save Window Size and Pesition on Exit
[ Maximize to Full Screen Size on Startup
[~ Licence Details

J&li chcesz dokonazmian w obszarze General Preferences powigierabic to w

zaktadce Application Preferences.
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-

T - Bl
Application Preferences M

General Filters | Toolbar I

—Tresholding—— | Halftone Remaoval ——
Treshold: B = Mask: f =
—Cropping — | Border Removal

Color: - Black Ratio: FIZDE 3:
Change Color | white Haho:m

| ]
— Rotation
Angle: F EZ Change Color | - I
—Scaling
" Percent & Value
Percent: m il :
width: I'I 3:

ok | Cancel |

W obrbie filtrow masz mealiwos¢ ustawienia preferencji zazanych ze zmian
koloréw usuwania pottonow i krasslzi, przycinania dokumentu, obrotu i skalowania.

Mozesz wybrd, ktore z poszczegolnych klawiszyeda widoczne w menu

kontekstowym poprzez ich zaznaczenie.

Tertus Document Imaging - C\Users\Owner\Dasktop\BWW.Aif* (=lE] = |
Decument Edit View Image Comments Scan Tools Send Help
EA BB O @xE B adas RE Blole @B wlam 2] €s
f Application Preferences ﬂ i
General | Fikers  Toolbar |
V] Rotation Right o~
[w] Rotation Left
[#] Treshold
. [[] Hatftone Remaval
» @ colourless 1o shigh Bz
. . [ Text
any industries for @ [T
1 Highlighter
] Amow
] Eraser y
] Separator ‘::
[JScan
[1Send Mail =
ok | Cancel |
M+l =<l 1of2 >]4] L4 :
K= y

Rezultat swoich dziatemaozesz zaobserwowana poniszym zrzucie.
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|& Tertus Document Imaging - CAUsers\Owner\Desktop BW.tif*
Document  Edit View Image Comments Scan Tools Send Help

A AR BE® E B 2 AAaA RR| Blolefa]R -

» a colourless to slightly yellowish
any industries for a wide variety of

+I Tof2 >[4] »
s

= — —— —

J&li chcesz ustawi konfiguracg komentarzy gyj komendy Comments Preferences z
menu Tools.

| Tertus Document Imaging o ol |
Document Edit View Image Comments Scan [Took| Send Help

B[R] AR FE(S] B%[E @] Q Ao,

| Cormments Preferences... |

Pojawi st nastpujace okno dialogowe:
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, -
e

—Text Comments — | [ Redline Comments
—Font .
Line Style: ISuIid ;I
Times Mew Roman; Size: 2775, e
Bold Line Size: IThick (1.00mm) ;I
Font | Color ||| | Color - ﬂl
—Background [~ Amow Comments

[¥ Transparent  Setcolor... | Line Style: ISnIid ;I

Line Size:  [Thick (100mm) v
Arrow Length: I MNormal {5.00mm) ;I
Arrow Width: INarrnElI {3.00mm}) ;I

—Highlight Color Colaor: - Set color... |
setcolor.. || | 5 Fill arrow head

spply | [ Cancel |  Setdefauitvalues |

Dostosuj wiaciwosci do swoich potrzeb i kliknij klawisz Apply.

Jeli chcesz zaimplementowaustawienia domyne Kkliknij klawisz Set default

values.

, -
o

—Text Comments —— | [~ Redline Comments
—Font .
¢ Line Style:  [Soid 5
Arial; Size: 12; Regular e
Line Size: INOITI‘IEI| {.50mm} LI

Font | Color | Color: - Set color... |

—Background [~ Arow Comments

¥ Transparent Setcolor... | Line Style: IScIid j

Line Size: INonﬂal {.50mm) j
Arrow Length: I Wormal {5.00mm) LI
Brrow Width: [Nomal (3.00mm) ]|

_nghllgh‘t Color —————————————— Color: - Set color... |
Seteolor... || | 1= il arrow head

Sample

fpply |  Cancel | [ Setdefauitvalues |
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Wysytanie dokumentu za pomog funkcji E-mail
Masz maliwos¢ wystania wybranego dokumentu za $paminictwem programu

obstuguacego Twoj poczt E-mail. Mazesz to zroldi za pomoa:
B+ komendy Send Mail z menu Send
lub

b= Kklikajac klawisz Send z menu kontekstowegﬁikdawisz Send)

Tertus Document Imaging - Ci\Users\Owner\Desktop\Celor 2.tif* @@m
' _Edit View Image Comments Scan Tools [Send| Help

BB B2 B x| @ 8| Qg sndem n|E - B x| Am 2 2] %] €@l

gnasium ehicrite quid 323
Quality

P 0 4

4| -l<] 1of5 la]

Insert name for document file: :

[TDIdocument

Serd ordy ik to Docurment
t

i

Masz réwnie mazliwos¢ wystania dokumentu lub jedynie linku do interesego
Cie dokumentu zapisanego weéneej w programie TDV. Po dokonaniu wyboru tej
opcji  kliknij klawisz Send. Zostaniesz wtedy autdwytanie przeniesiony do
programu pocztowego, ktory obstuguje Tweppczt. J&li chcesz anulowaoperacg
kliknij klawisz Cancel.
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Pomoc

Sprawdzanie statusu licencji
W menu Help masz do dyspozycji dwie komendy: Abdisplay Licence.

— = T — R T T
& Tertus Damnxmimag:; - Ci\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif*
Document Edit View Image Comments Scan Tools Send Ii’%

BR OES mx 6 B alaai A - m| x|Alm| 2] 2] %] €@

Display License

gnestium chicrde iquid 37%
1 Quaiity

+| -l<] 1of5 >]4]|

Wybierapc komend About z menu Help zobaczysz ngmtjace okno dialogowe z

informacjami o posiadanej przez Ciebie wersji paogu Tertus Document Imaging.

Tertus Document Imaging
Version: 0.41.6513. 1600

! Copyright owner: AFON Co_, Ltd.

wara aeon.pl

Close
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Druga komend jest Display Licence w menu Help.

h Tertus Document Imaging - C:\Users\Owner\Desktop\Color 2.tif*
Document Edit View Image Comments Secan Tools Send [Help

R BB OlE | Blx B Bl QQ|&[&] A ~| B

Display License

gneslum chiodde fquid 32%
ity

+l-l%] Tefs >]4]

Po jej wyciu otrzymasz informacje o statusie licencji i @pznosci. Szczegoty
mozesz zobaczayna ponkszym zrzucie:

Licenced Computer:

|ABOC41AB8SFF2FES

Licence Status:

|Full Licence

Licenced Validity (Days From Today):

—

Licence Issued By:

|EFEEFEFFBED2CBE1

Licence Issued On:

j2m31129 0017

F{enewljt:etml Return
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W przypadku, gdy Twoja licencja wygasta, meez #§ odnowt. Aby tego dokona
kliknij klawisz Renew Licence. Pojawiegshastpujace okno dialogowe:

File
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